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La ocurrencia de una causal de inhabilidad o incompatibilidad durante el procedimiento del proceso de seleccion
sera comunicada por el proponente al dia siguiente a la fecha en que se tenga conocimiento de esta para que la
Institucion Educativa decida si puede o no continuar en el proceso. Si la ocurrencia de la causal ocurre dentro
del proceso de adjudicacion, o ejecucion del objeto del contrato, debera informarse al dia siguiente, para llegar
a acordar la terminacién o cesion del contrato de ser el caso.

CRONOGRAMA
Con fundamento en el proceso determinado anteriormente se presenta el cronograma del proceso asi:
FECHA Y HORA
ACTIVIDAD (DD-MM-AA) LUGAR

Publicacion de la invitaciéon

Septiembre 16 de 2025

www.iga.edu.co

Observaciones a la invitacion

Septiembre 17 de 2025
8:00 am las 3 :00 pm

anzoatequi.iegeneralanzoatequi@sedtoli
ma.edu.co

Respuesta a las observaciones y

publicacién de adendas en caso de
requerirse

Septiembre 18 de 2025
8:00 am 3:00 pm

www.iga.edu.co

Plazo para presentar ofertas

‘Septiembre 19 de 2025
desde las 8:00 am

nzoatequi.iegeneralanzoatequi@sedtoli

hasta las 5 :00 pm

ma.edu.co

Audiencia de Cierre

Septiembre 22 de
2025 hasta las 12:00
m

www.iga.edu.co

Analisis de la(s) oferta(s) presentada(s),
en torno a la evaluacién y posterior
verificacionde requisitos de habilitacion
(Aplicacion de la regla de
subsanabilidad)

Septiembre 22 de 2025
Desde las 1:00 pm
hasta las 5:00 Pm

Comité Técnico, Asesor y Evaluador
(puede ser una sola persona)

Publicacién informe de evaluacionde las
ofertas

Septiembre 23 de 2025
De 8:00 am hasta 1:00
pm

www.iga.edu.co

Observaciones al informe de
Evaluacion de las ofertas

Septiembre 23 de 2025
de 2:00 pm hasta las
6:00 pm

nzoategui.iegeneralanzoatequi@sedtoli
ma.edu.co

Respuesta a las observaciones,
informe de Evaluacion de las ofertas

Septiembre 24 de 2025
desde 8:00 hasta las
1:00 pm

www.iga.edu.co

Contrato junto con la ofertaganadora
0
Resolucion de Declaratoria deDesierta

Segtiembre 24 de
2025 de 2:00 pm a
6:00 pm

www.iga.edu.co

CAPITULO Il

CONTENIDO DE LA PROPUESTA — REQUISITOS HABILITANTES

e —
Email: maria.giraldo@sedtolima.edu.co

Direccién: vereda Betulia - municipio de Anzoategui - Departamento del Tolima

Celular: 3132850843
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DOCUMENTACION LEGAL

Propuesta econdmica.

Si es empresa Hoja de vida DAFP del Departamento Administrativo de la Funcion Publica debidamente diligenciada,
formato tnico persona juridica.

Hoja de vida persona Natural con firma representante legal.

Copia de Cédula de Ciudadania si el proponente es persona Natural, si es persona Juridica copia de la cedula del
representante legal.

Fotocopia de Libreta Militar (Masculino menor de 50 afios), si es persona Natural, si es persona Juridica el del
representante legal.

Cémara de comercio (RENOVADA ANO 2025) - Emitida dentro de los treinta (30) dias calendario anterior a la fecha
de presentacion de la propuesta, como (PERSONA NATURAL O PERSONA JURIDICA).

Rut (DOCUMENTO GENERADO EN EL ANO 2025)

Antecedentes si es persona natural contraloria, procuraduria, policia, medidas correctivas y si es empresa
antecedente del representante legal y de la empresa del mes en curso (CINCO DIAS MAXIMO) anteriores a la fecha
de presentacion de la propuesta.

Certificado de consulta inhabilidades delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios, ley 1918 de 2018 -
Policia nacional - vigente no mayor a 5 dias.

Salud y pensidn si es persona natural que sea la planilla de pago, NO certificado.

Certificacién de aportes al Sistema de Seguridad Social y parafiscales suscrita por el Revisor Fiscal (si estd obligado
a tenerlo) o por el Representante Legal, con fecha de expedicién no mayor a 30 dias. (Si la certificacion es suscrita
por el Revisor Fiscal debe allegarse: Fotocopia de la Cédula de Ciudadania, Tarjeta Profesional y Certificado Junta de
Contadores), cuando se trate de persona juridicas, si es con persona natural documentos mediante los cuales se
acredite que el posible contratista se encuentra dfiliado al Sistema de Seguridad Social (Salud, Pension y ARL) en
calidad de cotizante. No se aceptan dfiliaciones a SISBEN, ni en calidad de beneficiarios.

Carta Juramentada de inhabilidades.

Acreditar experiencia presentado minimo dos contratos, certificaciones y/o acta de liquidacion de contratos
ejecutados, con objeto similar al de la presente convocatoria publica.

Diligenciar los Anexos (no aplicar el encabezado y el pie de pdgina de la Institucién Educativa).

Certificacion Bancaria.

Certificado REDEAM (Registro de deudores alimentarios morosos) persona Natural y/o del Representante Legal
Estar inscrito en Secop Il

CARTA DE PRESENTACION

Debe estar firmada por la proponente persona natural, o el representante legal de la persona juridica o, por el
representante de la unién temporal o consorcio o el apoderado cuando la oferta se presente a través de esta

figura

En el caso de los consorcios o uniones temporales, la manifestacion bajo la gravedad del juramento de no
encontrarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad, o en las prohibiciones
establecidas en la Constitucion Politica, o en la ley, por cada uno de los representantes de los miembros que
integran el consorcio o la unién temporal.

CAPACIDAD JURIDICA: Los oferentes deben acreditar este requisito asi:

CAMARA DE COMERCIO.

e Certificado de Existencia y Representacion Legal (Persona juridica)
e Registro Mercantil (Persona natural)

Email: maria.giraldo@sedtolima.edu.co
Direcciéon: vereda Betulia - municipio de Anzoategui - Departamento del Tolima
Celular: 3132850843
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El cual debe haber sido emitido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacion de la propuesta,
donde los Cédigos de la actividad econémica contenga la totalidad del objeto del Contrato a ejecutar.

Con el dnimo de administrar transparencia e igualdad de condiciones, podrdn participar en la presente convocatoria
publica, personas Naturales y/o Juridicas siempre que su actividad comercial corresponda integramente con el objeto
contractual a desarrollar. La institucién educativa realizara la verificacion de las actividades econdmicas y del objeto social
de los oferentes.

PERSONAS JURIDICAS. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Si la propuesta la presenta una persona juridica, anexaré el certificado de existencia y representacion legal,
expedido por la Camara de Comercio dentro de los treinta (30) dias calendarios anteriores al cierre del proceso
de seleccion, donde conste quién ejerce la representacion legal y las facultades de este.

En dicho certificado se acreditara que el objeto social del proponente le permite ejecutar el objeto del presente
proceso y que la persona juridica tendra una duracién no inferior al término de duracion del contrato y un (1)
afio mas.

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO ACTUALIZADO.

Se deberd anexar el Registro Unico Tributario — RUT, actualizado, expedido por la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales DIAN, que la actividad sea acorde al objeto del presente contrato. Teniendo en cuenta que el RUT debe de cumplir
con los cddigos de la actividad econémica a desarrollar en el Contrato.

Con el dnimo de administrar transparencia e igualdad de condiciones, podrdn participar en la presente convocatoria publica,
personas Naturales y/o Juridicas siempre que su actividad comercial corresponda integramente con el objeto contractual a
desarrollar. La institucién educativa realizara la verificacién de las actividades econémicas y del objeto social de los oferentes.

ACREDITACION DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES.

Certificado del pago de aportes relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas
de Compensacion Familiar, de acuerdo con las obligaciones que por este concepto deba cumplir. Dicha acreditacién serd
expedida por el representante legal o revisor fiscal respectivo segun corresponda.

ANTECEDENTES FISCALES.

Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica, no mayor a cinco (5) dias previos a
la presentacidn de la propuesta.

ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS.

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién, no mayor a cinco (5) dias
previos a la presentacion

CERTIFICADO CAMARA DE COMERCIO.
PERSONAS JURIDICAS. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Si la propuesta la presenta una persona juridica, anexaréa el certificado de existencia y representacion legal,

Email: maria.giraldo@sedtolima.edu.co
Direccion: vereda Betulia - municipio de Anzoategui - Departamento del Tolima
Celular: 3132850843
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expedido por la Camara de Comercio dentro de los treinta (30) dias calendarios anteriores al cierre del proceso
de seleccion, donde conste quién ejerce la representacion legal y las facultades de este.

En dicho certificado se acreditara que el objeto social del proponente le permite ejecutar el objeto del presente
proceso y que la persona juridica tendra una duracion no inferior al término de duracion del contrato y un (1)
afio mas.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al representante legal, el proponente anexara
la correspondiente autorizacién impartida por la junta de socios o el estamento de la sociedad que tenga esa
funcion y que lo faculte especificamente para presentar la propuesta en este proceso y celebrar el contrato
respectivo, en caso de resultar seleccionado.

En el evento que del contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio, se haga la remisién a los
estatutos de la sociedad para establecer las facultades del representante legal, el proponente anexara copia dela
parte pertinente de dichos estatutos, y si de éstos se desprende que hay limitacion para presentar la propuestaen
cuanto a su monto, se adjuntara la autorizacion especifica para participar en este proceso y suscribir el contrato
con la Institucion Educativa, en caso de resultar seleccionado.

Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, se anexaran los certificados tanto de la sucursal como de
la casa principal.

En propuestas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unién temporal, o uno de ellos, sea persona
juridica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, aportara el certificado correspondiente.

NOTA. DOCUMENTO DE FACULTADES PARA PRESENTAR PROPUESTAS Y CONTRATAR. Si el
representante legal o apoderado no tiene facultades amplias y suficientes para presentar la propuesta y contratar,
adjuntara el acta de la junta 0 asamblea de socios (0 documento soporte) donde se le otorguen talesatribuciones,
con anterioridad a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

En el evento que el proponente presente su propuesta por medio de apoderado, el poder contendra expresa y
claramente la facultad especial otorgada para participar en procesos de contratacion de la naturaleza que se
trate.

PERSONAS NATURALES. Registro Mercantil

Si la propuesta la presenta una persona natural, anexara el registro mercantil, expedido por la Camara de
Comercio dentro de los treinta (30) dias calendarios anteriores al cierre del proceso de seleccion

En dicho certificado se acreditara que la actividad comercial del proponente le permite ejecutar el objeto del
presente proceso.

CEDULA DE CIUDADANIA - Representante persona juridica y persona natural

Sin distincion de la persona se debe presentar fotocopia de la cedula de ciudadania del representante persona
juridica y/o persona natural.

DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL.

Los Consorcios 0 Uniones Temporales podran estar compuestos por personas naturales y/o juridicas y de
conformidad con los articulos 7 de la Ley 80 de 1993 y, ademéas cumplir con los siguientes requisitos los cuales
deber estar contenidos en el documento constitutivo:

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o0 Unién Temporal y, en el caso de Uniones
w
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Temporales, sefialaran los términos y extension de la participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato,
los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la InstitucionEducativa.

El Consorcio o Unién Temporal debe tener una vigencia igual a la del contrato y un (1) afio mas.

Los miembros del Consorcio o de la Unién Temporal deberan presentar el documento de constitucién, el cual
debera expresar claramente su conformacion, las reglas basicas que regulan las relaciones entre ellosy su
responsabilidad, e igualmente su deseo de participar en la presentacion conjunta de la propuesta y de suscribir
el contrato. A su vez, designaran a la persona que actuard como representante del Consorcioo de la Unién
Temporal.

Debera indicar que éste no podra, en ningun caso, haber cesion del contrato entre quienes integran el Consorcio
o la Unién Temporal.

En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal en el documento de constitucion y para efectos del pago, en relacién con la facturacion deben
manifestar:

Si la va a efectuar en representacion del consorcio o de la unién temporal uno de sus integrantes, en este caso
debe informar el namero del NIT de quien factura.

Si la facturacién la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio o dela union
temporal, deben informar el numero de NIT de cada uno de ellos y la participacion de cada uno en el valor del
contrato.

Si la va a realizar el consorcio o la unién temporal con su propio NIT.

En este Gltimo caso, de resultar favorecido con el presente proceso, dentro de los tres (3) dias habiles siguientesal
perfeccionamiento del contrato, la union temporal o el consorcio, debe remitir el NIT correspondiente y ademas
deben sefialar el porcentaje o valor del contrato que corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o
razén social y el NIT de cada uno de ellos.

ACREDITACION DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES.

El proponente adjuntara con su propuesta debidamente diligenciado donde acredite estar activo en lo relativo al
Sistema de Seguridad Social Integral (Salud y Pension), asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de
Compensacién Familiar si es empresa de acuerdo con las obligaciones que por este concepto debe cumplir
seglin sea el caso. Dicha acreditacion sera expedida por el representante legal o revisor fiscal respectivo segun
corresponda o persona natural.

En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes lo presentara en forma
independiente.

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO.

El proponente, persona natural, juridica, o cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal, segun sea
el caso, presentaran elcertificado de Registro Unico Tributario - RUT ACTUALIZADO no mayor a treinta (30)
dias, expedido por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES EXPEDIDO POR LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA (VERIFICACION POR LA INSTITUCION EDUCATIVA) no mayor a 30 dias

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA
M
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